
 
Administração dos Cemitérios e Serviços Funerários de Londrina 

ACESF 
 

 

 

Av. Juscelino Kubitschek, nº 2948 – Tel: (43) 3372-7850 – CEP 86010-540 – Londrina/PR 
 

www2.londrina.pr.gov.br/acesf                e-mail: acesf@londrina.pr.gov.br 

 

1 

 

MANUAL DE PETICIOAMENTO ELETRÔNICO  

ACESF: Solicitação de Parcelamento de Débitos 

 

 

Para iniciar a Solicitação será necessário cadastro como usuário externo no SEI. 

Para maiores informações sobre cadastramento acessar o Manual de Usuário Externo 

disponível em: 

http://www1.londrina.pr.gov.br/dados/images/stories/Storage/sec_gestao/dgiap/manual_usuari

o_externo_sei_pml_formatado.pdf 

 

Efetuado o  cadastro acesse o link: 

https://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao

_origem=usuario_externo_gerar_senha&id_orgao_acesso_externo=0 

 

 

1) NOVA SOLICITAÇÃO (PETICIONAMENTO NOVO) 

 

• Fazer login como “USUÁRIO EXTERNO”;  

• Clicar em “Peticionamento – Processo novo” 

 

 

 
 

 

• Escolher o Tipo do Processo: “ACESF: Solicitação de Parcelamento de Débitos” 
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2) FORMULÁRIO DE PETICIONAMENTO  

• Colocar a descrição do parcelamento   

Por exemplo: Parcelamento de débitos com funeral 

 

 
 

 

3) DOCUMENTOS  

 

DOCUMENTO PRINCIPAL  

• Clicar em Documento Principal: “ACESF: Solicitação de Parcelamento”  
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• Preencher todos os dados solicitados. Após clicar em Salvar no canto superior, 

esquerdo da tela. 

 

 

DOCUMENTOS ESSENCIAIS  

• Anexar os Documentos Essenciais (indispensáveis), no caso documentos pessoais 

podendo ser:  

o CPF/RG 

o CNH 

o Outro documento de identificação com foto 

 

• Selecionar o “Tipo de Documento” e preencher uma breve descrição do Tipo de 

Documento em “Complemento do Tipo de Documento” (Por exemplo – CNH);  

• Indicar o Formato do Documento. No caso de digitalizado indicar o tipo de 

conferência; 

• Clicar em “Escolher o Arquivo”, selecionar um arquivo em formato pdf e clicar em 

Adicionar.  

o Atenção: o anexo dos documentos essenciais é imprescindível para a 

continuidade do peticionamento. 

 

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES  

• Anexar os Documentos Complementares (se houver), por exemplo:  

o Procuração 

 

• Selecionar o “Tipo de Documento”, escolher o documento (Por exemplo – 

Procuração) e preencher uma breve descrição do Tipo de Documento em 

“Complemento do Tipo de Documento; 

mailto:www2.londrina.pr.gov.br/acesf


 
Administração dos Cemitérios e Serviços Funerários de Londrina 

ACESF 
 

 

 

Av. Juscelino Kubitschek, nº 2948 – Tel: (43) 3372-7850 – CEP 86010-540 – Londrina/PR 
 

www2.londrina.pr.gov.br/acesf                e-mail: acesf@londrina.pr.gov.br 

 

4 

• Indicar o Formato do Documento.  No caso de digitalizado indicar o tipo de 

conferência; 

• Clicar em “Escolher o Arquivo”, selecionar um arquivo em formato pdf e clicar em 

Adicionar. 

 

 

4) PETICIONAR/FINALIZAR  

• Após tudo preenchido e anexado, clicar em Peticionar  

• Selecionar o cargo (Exemplo: concessionário, responsável financeiro, contratante, 

procurador)  

• Colocar a mesma senha do login inicial e clicar em assinar. 

 

 
 

PETICIONAMENTO INTERCORRENTE  

• Caso haja necessidade de envio/anexo de mais algum documento complementar ao 

Processo já em andamento, demandado pela ACESF; 

• Clicar em “Peticionamento Intercorrente” 
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• Preencher o número do Processo, “Validar”, “Adicionar”;  

 

 
• Após seguir os mesmos passos de “DOCUMENTOS” de um Processo novo. 
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