Prefeitura do Municipio de Londrina !
Estado do Parana

PREFEITURA MUNICIPAL DE LONDRINA

Administracao dos Cemitérios e Servi¢os Funerarios de Londrina
ACESF

MANUAL DE PETICIOAMENTO ELETRONICO
ACESF: Solicitacao de Parcelamento de Débitos

Para iniciar a Solicitagdo sera necessario cadastro como usuario externo no SEL

Para maiores informagdes sobre cadastramento acessar o Manual de Usudrio Externo
disponivel em:

http://www 1.londrina.pr.gov.br/dados/images/stories/Storage/sec_gestao/dgiap/manual usuari
o_externo_sei_pml formatado.pdf

Efetuado o cadastro acesse o link:
https://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao
origem=usuario externo gerar senha&id orgao acesso externo=0

1) NOVA SOLICITACAO (PETICIONAMENTO NOVO)

*  Fazer login como “USUARIO EXTERNO”;
e Clicar em “Peticionamento — Processo novo”

PREFEITURA D0 MUNICIPIO DE LONDRINA

sel.

Controle de Acessos Extemnos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Peticionamento 3
Recibos Eletrdnicos de Protocolo

Intimacdes Eletrénicas

Fale com a Equips SEI FIIEEED

Manual de Usuario Extemo SEI 19.009.037657/2017-27
Publicagdes Eletrdnicas SEI

“Wideo Tutorial Come Peticionar

Pesquisa Publica

Processo Movo
Intercommente

e Escolher o Tipo do Processo: “ACESF: Solicita¢do de Parcelamento de Débitos”

Av. Juscelino Kubitschek, n° 2948 — Tel: (43) 3372-7850 — CEP 86010-540 — Londrina/PR

www2.londrina.pr.gov.br/acesf e-mail: acesf@londrina.pr.gov.br



mailto:www2.londrina.pr.gov.br/acesf
http://www1.londrina.pr.gov.br/dados/images/stories/Storage/sec_gestao/dgiap/manual_usuario_externo_sei_pml_formatado.pdf
http://www1.londrina.pr.gov.br/dados/images/stories/Storage/sec_gestao/dgiap/manual_usuario_externo_sei_pml_formatado.pdf
https://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_gerar_senha&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_gerar_senha&id_orgao_acesso_externo=0

Prefeitura do Municipio de Londrina
Estado do Parana

PREFEITURA MUNICIPAL DE LONDRINA

Administracao dos Cemitérios e Servi¢os Funerarios de Londrin
ACESF

Peticionamento de Processo Novo
—| Orientacbes Gerais

Prezado Cidadao,

O Peticionamento Eletrdnico é a mais nova ferramenta disponibilizada no Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI 3.0. Em breve ser3o disponibilizados diversos tipos de processos para protocolo neste
canal.

Contato para dividas ou informagdes e-mail: sei@londrina pr.govbr
Att

Equipe SEI

Escelha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
ACESF: Solicitagio de Parcelamento de Débitos.
CML: indicagbes

CML: Pedidos de informagdes

CML: Pedides de parecer prévio

CMTU: Credenciamento ETT / motoristas

Contratos: Alteracio de Clausula Contratual

Contratos: Alteracio de Razdo Social e/ou Representante
Contratos: Atestado de Capacidade Técnica

Contratos: Cancelamento de Ata/lLote/ltem

2) FORMULARIO DE PETICIONAMENTO
* Colocar a descri¢ao do parcelamento
Por exemplo: Parcelamento de débitos com funeral

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: ACESF: Solicitago de Parcelamente de Débites

— Orientagbes sobre o Tipo de Processo |

Processo destinado & solicitagdo de Parcelamento de débites pendentss com a Acesf. Maiorss informacdes no telefone (43) 3372-7250. Sits: http:/facesf londrina.pr.gevbr

— Formulario de Peticicnamento |

Especificagio (resumo limitado a 50 caractergs):
Parcelamento de débitos com funeral &

Interessada: (7)

3) DOCUMENTOS

DOCUMENTO PRINCIPAL
* Clicar em Documento Principal: “ACESF: Solicitagao de Parcelamento”

—| Documentos

Oz documentes devemn ser camegados abaixo, gende de sus exclusiva responesbilidsde s conformidade entre os dados informades e oz documentos. Os Miveis de Acssso
que forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor plblico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidads de prévio aviso.

Documento Principal: = ACESF: Solicitag8o de Parcelamente  {(clique aqui para editar conteudo]@

Nivel de Acesso: (7) Hipdtese Legal: (7)
Restrito Sigilo Fiscal (Art. 193, caput, da Lein® 5.172/1966)
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ACESF - SOLICITACAO DE PARCELAMENTO

0 abaixo qualificado, vem manifestar interesse de Parcelamento de Débitos com a ACESF:

DADOS DO(A) INTERESSADO(A)

CPF/CNPJ:

Nome Completo ou Razdo Social:

Enderego: ne: complementao:
Bairro: CEP:

e-mail:

Telefone:

DESCRIGAO DO PEDIDO

{ X ) venho sclicitar extrato sintético de débitos referente ao CPF/CNPI informada.

Fica o solicitante ciente das implicacfes legais deste documento, ressaltando gue a Solicitagdo de Parcelamento somente se efetivara apds a assinatura do
TERMO DE NEGOCIAGAO e o pagamento da 12 (primeira) parcela do acordo efetivado (ou quitagio total) conforme Decreto Municipal xxxx.

* Preencher todos os dados solicitados. Apos clicar em Salvar no canto superior,
esquerdo da tela.

DOCUMENTOS ESSENCIAIS
* Anexar os Documentos Essenciais (indispensaveis), no caso documentos pessoais
podendo ser:
o CPF/RG
o CNH
o Outro documento de identificagdo com foto

* Selecionar o “Tipo de Documento” e preencher uma breve descrigdo do Tipo de
Documento em “Complemento do Tipo de Documento” (Por exemplo — CNH);

* Indicar o Formato do Documento. No caso de digitalizado indicar o tipo de
conferéncia;

* Clicar em “Escolher o Arquivo”, selecionar um arquivo em formato pdf e clicar em
Adicionar.

o Atencdo: o anexo dos documentos essenciais ¢ imprescindivel para a
continuidade do peticionamento.

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
* Anexar os Documentos Complementares (se houver), por exemplo:
o Procuracdo

* Selecionar o “Tipo de Documento”, escolher o documento (Por exemplo -
Procuragao) e preencher uma breve descricdo do Tipo de Documento em
“Complemento do Tipo de Documento;
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* Indicar o Formato do Documento. No caso de digitalizado indicar o tipo de
conferéncia;
* Clicar em “Escolher o Arquivo”, selecionar um arquivo em formato pdf e clicar em
Adicionar.

4) PETICIONAR/FINALIZAR
* Ap6s tudo preenchido e anexado, clicar em Peticionar
* Selecionar o cargo (Exemplo: concessionario, responsavel financeiro, contratante,
procurador)
* Colocar a mesma senha do login inicial e clicar em assinar.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

& confirmacdo de sua senha de acesso iniciard o peticicnamente & importa na aceitaco dos termes e cendicdes que regem o processo elstrdnico,
além do disposto no credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragfo de que sdo auténticos os digitalizados,
zendo responsavel civil, penal e administrativaments pelo uso indevido. Ainda, =30 de sua exclusiva responsahilidade: & conformidade entre os
dados informados & os documentes; & conservagdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o dirsite de revisdo dos atos
praticados no processe, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a reslizacio por meio eletrdnico de todos
og stos & comunicacdes processuais com o préprio Usudrio Externo ou, por seu intermedio, com a entidade porventurs representada; a observancia
de que os atos processusis se consideram realizados no dia & hora do recebimento pelo SEI. considerando-se tempestivos os praticados até as
23h59min58s do Oltimo dia do prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independents do fuso horaric em que se encontre; a consulta
periadica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimag des eletrénicas.

Usuario Externo:

Cargo/Fungéo:
Cidadé ¥

Senha de Acesso ao SEI

|..........

PETICIONAMENTO INTERCORRENTE
* Caso haja necessidade de envio/anexo de mais algum documento complementar ao
Processo ja em andamento, demandado pela ACESF;
* Clicar em “Peticionamento Intercorrente”
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Controle de Acessos
Externos

Alterar Senha
Peticionamento

Recibos Elefronicos de
Protocolo

Intimacdes Eletrdnicas
Fale com a Equipe SEI

Manual de Usuario
Externo SEI

Publicagbes Eletrdnicas
SEl

Pesquisa Publica

ACESF

Processo Movo

Intercarrente <'_I

Controle de Acessos Externos

T
27.000025/2019-23
27.00001372019-07
27.00001372019-07
27.0000132019-07
27.000013/2019-07
27.00001v2019-65

19.009.037657/2017-
27

Documento

»  Preencher o numero do Processo, “Validar”, “Adicionar”;

Confrole de Acessos
Externos

Alterar Senha
Peticionamento

Recibos Eletronicos de
Protocolo

Intimagdes Eletrdnicas
Fale com a Equipe SEI

Manual de Usuario
Externo SEI

Publicagdes Eletrdnicas
SEl

Pesquisa Plblica

Peticionamento Intercorrente

—| Orientagoes

Este petiticnamento serve para protocelizar documentos em processos j& existentes. Condicionado ao nimero do processo & paramefrizagdes da
administrag o sobre o Tipo de Processe correspondents, os documentos poderdio ser incluides diretamente no processe indicado ou em processe

novo relacionado.

—| Processo

Namero:

Tipo:

|2?.DDDD25|’201 9-22

[ACESF: Solicitac&o de Parcelamento de Débitos

| | Adicionar

*  Ap0s seguir os mesmos passos de “DOCUMENTOS” de um Processo novo.
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